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KẾ HOẠCH THÁNG 9/2017
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2017:              
Trong tháng 8/2017, Nhà trường đã tập trung thực hiện các công tác trọng tâm như sau:
1. Tập trung CBGVNV trả phép đúng thời gian quy định; Phân công giáo viên phụ trách các nhóm, lớp; giao chỉ tiêu huy động số lượng trẻ cụ thể; chỉ đạo rèn nề nếp cho trẻ. Chuẩn bị tốt cho “Ngày hội đến trường của bé”

2. Tham gia học tập chính trị hè

3. Tham dự hội nghị tổng kết năm học do Sở GD&ĐT và UBND huyện tổ chức.

4. Ký các loại hợp đồng thực phẩm

5. Sửa chữa nhà vệ sinh lớp MG Bé, lướt men khu vực bếp, mua sắm một số đồ dùng bán trú.
6. Tham dự hội nghị tổng kết năm học 2016-2017 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2017-2018.

7. Tham dự hội nghị trực báo HT và KT 3 cấp học
* Chuyên môn :

1. Giaos viên : 

+  Điều tra độ tuổi của trẻ trên địa bàn và tiến hành công tác trang trí lớp học.

+ Huy động trẻ theo kế hoạch đã giao. Đồng thời thực hiện công tác chăm sóc và rèn nề nếp trẻ đầu năm.

+ Tập văn nghệ chuẩn bị cho  " Ngày hội đến trường của Bé”. 

+ Phối hợp với phụ huynh để mua một số dụng cụ học tập và đồ dùng cá nhân cho trẻ
2. Cấp dưỡng

+ Thực hiện tốt vệ sinh đồ dùng bếp ăn và đảm bảo trong công tác chế biến bữa ăn cho trẻ
+ Lập kế hoạch đề nghị bổ sung sắm mới thiết bị nhà bếp 

3. Y tế:

+ Tham gia tập huấn công tác y tế trường học và an toàn vệ sinh thực phẩm trong trường mầm non.

+ Tổ chức vệ sinh các phòng học bằng Cloảmin trước khi đón trẻ

+ Tập huấn cho giáo viên, nhân viên toàn trường về sơ cấp cứu, phòng chống dịch bệnh.

+ Thực hiện đầy đủ công tác gíam sát bếp ăn 

4. Kế toán:

+ Lập kế hoạch sửa chữa và tiến hành mua sắm bổ sung một số đồ dùng phục vụ bán trú, đồ dùng vệ sinh các nhóm, lớp.
+ Hoàn thành các loại hồ sơ hợp đồng thực phẩm

+ Chuẩn bị đầy đủ chứng từ thu chi các loại quỹ ngoài ngân sách để quyết toán với phụ huynh. 

+ Sắp xếp lại hồ sơ năm học 2016-2017 và mở hồ sơ năm học 2017-2018
+ Cập nhật trang web của trường
* CÔNG ĐOÀN 
Vận động đoàn viên thực hiện tốt các nhiệm vụ đã được phân công; thăm hỏi kịp thời theo quy chế công đoàn.
B. KẾ HOẠCH THÁNG 9 NĂM 2017:
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 72 năm Ngày Quốc khánh nước Cộng hoà Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-02/9/2017); chào mừng “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và Lễ khai giảng năm học mới 2017-2018.

I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG:

Trong tháng 9/2017, Nhà trường tập trung thực hiện các nhiệm vụ trọng tâm như sau:

1. Tổ chức “ Ngày hội đến trường của Bé” năm học 2017-2018; 
2. Báo cáo số liệu nhanh khai giảng; cập nhật, rà soát số liệu trên cổng thông tin tỉnh và báo cáo đầu năm trước ngày 15/9/2017;
2. Tham dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học do Sở và Phòng GD tổ chức;
3. Tổ chức Hội nghị Cán bộ - Công chức; Hội nghị PHHS năm học 2017-2018;
4. Tham dự Hội nghị tổng kết và triển khai nhiệm vụ Hội đồng bộ môn năm học 2017-2018;
5. Tham dự các lớp tập huấn chuyên môn do cấp trên tổ chức;

6. Công tác KĐCL:

Cập nhật thông tin lên phần mềm KĐCL, rà soát các tiêu chí chưa đạt để có kế hoạch khắc phục;
7. Xây dựng kế hoạch trường mầm non đạt chuẩn quốc gia;
8. Kiểm tra tình hình huy động trẻ các nhóm, lớp;
9. Kiểm tra công tác y tế và công tác bán trú. 
11. Phân công nhiệm vụ CBGVNV năm học mới.

12. Hưởng ứng cuộc vận động “ Huế- Thành phố không tiếng còi”.

13. Chỉ đạo CBGVNV viết bài thu hoạch chính trị và ký cam kết theo KH đã hướng dẫn.

            II. CHUYÊN MÔN:

1. Giaos viên : 

+ Tiếp tục huy động trẻ đến lớp theo kế hoạch. Đối với lớp 5 tuổi phải rà soát  số trẻ chuyển đi, chuyển về và những trẻ chưa đến trường để có biện pháp ;

+ Thực hiện chương trình từ ngày 4/9

+ Phối hợp với y tế cân đo, chấm biểu đồ theo dõi sự phát triển của trẻ

+ Thực hiện tốt công tác vệ sinh phòng học, đồ dùng đồ chơi và đồ dùng cá nhân trẻ. 
+ Tập văn nghệ chuẩn bị cho  Hội nghị CBCC,VC 

+ Chỉ đạo các lớp họp phụ huynh theo lớp. 
2. Cấp dưỡng

+ Thực hiện tốt vệ sinh đồ dùng bếp ăn và đảm bảo trong công tác chế biến bữa ăn cho trẻ
+ Phối hợp với kế toán tham mưu với BGH xây dựng khẩu phần ăn cho trẻ 

3. Y tế:
+ Cân đo, chấm biểu đồ theo dõi sự phát triển của trẻ

+ Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ đón đoàn kiểm tra y tế của huyện.

+ Tổ chức tuyên truyền các loại dịch bệnh đến phụ huynh qua các giờ đón và trả trẻ.
+ Triển khai cho giáo viên, nhân viên toàn trường về sơ cấp cứu, phòng chống dịch bệnh.

+ Thực hiện  tốt công tác gíam sát bếp ăn 

Kế toán:

+ Tiếp tục  mua sắm bổ sung một số đồ dùng phục vụ bán trú, đồ dùng vệ sinh các nhóm, lớp.
+ Chuẩn bị đầy đủ chứng từ thu chi các loại quỹ ngoài ngân sách để quyết toán với phụ huynh. 

Văn thư 
+ Tiếp tục sắp xếp lại hồ sơ năm học 2016-2017 và mở hồ sơ năm học 2017-2018
+ Cập nhật trang web của trường
* Gỉai pháp thực hiện :
+ Xây dựng kế hoạch cụ thể và triển khai đến tận cán bộ GVNV tại phiên họp HĐSP đầu năm học và công khai tại Website của nhà trường
+ Phân công  02  lớp MG 5 tuổi tập 02 tiết mục văn nghệ và bài phát biểu chúc mừng HN.

+ Giao trách nhiệm cho giáo viên dạy lớp MG 5 tuổi rà soát lại số trẻ 5 tuổi trên địa bàn để có phương án huy động trẻ 5 tuổi tiếp tục đến trường. Bên cạnh đó, vận  động phụ huynh đưa trẻ đến trường đều đặn.

+ Nhà trường chỉ đạo các nhóm, lớp tổ chức họp phụ huynh theo lớp để thống nhất với phụ huynh về các khoản thu hộ phục vụ trẻ (hoàn thành trước 10/9)
+ Tham mưu với Đảng ủy, chính quyền địa phương về các khoản thu phụ vụ trẻ để trình HNPHHS ; 
V. CÔNG ĐOÀN 
+ Vận động đoàn viên tích cực tham gia các loại quỹ tình nghĩa, tìm hiểu Nghị quyết Đại hội Hội LHPN tỉnh.
+ Tổ chức HN công đoàn 
Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 8/2017 và triển khai kế hoạch công tác tháng 9/2017, Nhà trường yêu cầu CBGV, NV nghiêm thực hiện./
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